Contabilita Guida all'uso @SOFTWAREw

Tramite la form “BILANCIO D'APERTURA” , scelta la tipologia tra quelle proposte per il caricamento del bilancio (Bilancio Europeo
Abbreviato, Bilancio Europeo Esteso, Stato Patrimoniale e Conto Economico), si accede alla maschera per I'inserimento dei dati.

Quadri | Piane dei conti / Causal [ Bilande dapertira | Chenti | Farmiteri { Percisients | Cespiti | Fatture | Prima nots | Schede | Tva | Liwi | Blendio
P |2 Guida on-line & & [ F 3 O cavica veta estesa [ vedi contl a 5 0 + cifre
=] OpZioni mend  Stavpa Bilande | Ireerios Chenti | Irderiss Farnitari Puls dali E Carica anna praced. D Jedi comti con saidi <= 0
Raccordo CEE  PE apcr| Son™@ Conto GB | 20 | 20 =
] [UEAARECH i Dare | Avere |  Dpare [ Aven
PoA 1 Fonti di finanziamento durewy.
=3 [ .l-El jPal:rimr..|;1iu netto o
P P 100 Capitale (nette o sociale)
=3 A 1000 :Capil:.an:nsn:r.nun richiamata
ADLDD D1 F P 10000 Capit.sottoser.non richiamato + 0,00 0,00 0,00
P A 1001 :Cap.:an::r.ru:h.z non wers.
ADLDD D1 F B 10010 Cap.sottoser.rich.a non wers. + 0,00 0,00 0,00
PP 1002 :Capilale wersato
ADLDD D1 F F 10020 Capitale sacialefPatr.netto + 0,00 0,00 a,00
ADLDD D1 F. P 10021 Capitale versato sacio.... + 0,00 0.00 0,00
ADLDD 02 F P 1p0z7 Cap.§oc.azioni privilegiate + 0.00 0,00 0,00
ADLDD D3 PP _lpozg Cap.soc.azioni di nsparmio + 000 0,00 0,00
ADLDD D4 F P 10029 Capitale socciale quote * 0,00 0,00 0,00
PR 101 Riserva da sovrap.delle azioni
F P 1010 Ris.da soprapr.azioni o quote
ADZOD D1 = = £ 10100 .F‘.is.d-:l Soprapr.azioni o quots + 0,00 !J_,IZIIJ 0,00
F P 1011 Riserva da soprapprezze di fusione
ADZDOD 01 = = _1Ellll:l .F.lll_'ter\.-a da soprapprezzo di fuzior + !:IrDD 000 Q.00
F P 1012 Riserva da soprapr.di confer,
ADZDD 01 = k= _IDIID .Fl!ser\.-a da mpra_pr.dl |:r__|nFEr. + 0,00 0.00 Q.00
P P 102 Riserva di rivalutazione
L _lo2o .Risen.-e rivalut.monetare schiave dimposta
ADZ00 0% F P 10200 Riserva di rivalutazione legoa,... + 0.00 Q.00 0,00
ADID0D 0% = = _lo201 Rizerva di rivalutazone legge.... + 0,00 0,00 0,00 =
20 !A‘I:t'wﬂ:?.' 0,00 | passhti: 0,00 | Diff.: 0,00 | Cost 0,00 | Ricavi: 0,00 | UTPER 0,00
20 | AtEhid: 0,00 | Passhika: 0,00 |Diff.: 0,00 | Coste 000 | Ricavi: 0,00 | UTI'PER 0.00
Vai alls prima nata
Produc pnma nota | delfanno comenta

Nella maschera € possibile

1) MODIFICARE LE OPZIONI MENU’

2) LA RICERCA

3) COMPILAZIONE GRIGLIA (caricamento dati)

4) INSERIMENTO CLIENTI

5) INSERIMENTO FORNITORI

6) PULISCI DATI

7) CARICA VISTA ESTESA

8) VEDI CONTI A5 O PIU’ CIFRE

9) CARICA ANNO PRECEDENTE

10) VEDI CONTI CON SALDI <> 0

11) STAMPA BILANCIO

12) TOTALI SALDI ANNO CORRENTE E ANNO PRECEDENTE

13) PRODUCI PRIMA NOTA

14) VAI ALLA PRIMA NOTA

15) ELIMINA PRIMA NOTA




)

1) Dal pulsante _SP#Emend | |5 modifica della tipologia di caricamento, della visualizzazione delle sezioni e delle date di
registrazioni. Si ricorda che le tipologie di vista non sono tutte accessibili , seguono dei controlli in base al regime contabile e
alla chiave di licenza del software;

Le opzioni di visualizzazione sono :

- Bilancio Europeo Abbreviato

- Bilancio Europeo Esteso

- Stato Patrimoniale e Conto Economico (o solo Stato Patrimoniale)
- Importazione da Xbrl

== Opzioni di visualizzazione del bilancio d"apertura [ x|
Scelta caricamento i Data inserimento I Visualizzazione sezioni bilando )

Selezionare 1 tipo di caricamento manuale

T Bilancio Europeo Abbreviato
Visualizza i conti in base alla riclassificazione del Biancio CEE in forma abbreviata

+ Stato patrimoniale e Conto economico

Visualzza tutti i conti patrimonili ed economici presenti nel pano dei conti della ditta.

O Importazione da xbrl
Permette di importare il biancio d'zpertura da file xbrl prodotto da altri software (da utilzzare per il

solo deposto di bilancio al registro delle mprese & non per chi effettua 3 tenuta dela contabiitd).

Chiudi -]
Conferma e ricarica

La scelta della tipologia dovra essere confermata dal pulsante “Conferma e Ricarica”;

A) Con chiave di licenza software CONTABILITA’ e BILANCIO CEE :

- In base al regime contabile 1 — impresa in contabilitd ordinaria e 31 — Agricoltura in contabilita ordinaria sono attive tutte
le visualizzazioni ;

== Opzioni di visualzzazione del bilancio d'apertura [ x]

Scelta caricamento 1 Data inserimento ] Visualizzazione sezioni blando

i~ Selezionare i tipo di caricamento manuale
~ : 5

Visualizza i conti in base alla rickssificazione del Bilancio CEE in forma abbreviata

" Bilancio Europeo Esteso
Visualizza i conti in base all rickssificazione del Biancio CEE in forma estesa

+ Stato patrimoniale e Conto economico
Visualizza tuthi | cont patrimoniali ed economici presenti nel pianoe dei contl deld dict.

O Importazione da xbrl

Permette di mportare il biancio d'apertura da fike .xbrl prodotto da altn software (da utizzare per il
solo deposito di bilancio 2l registro delle imprase e non per chi effettua b tenuts della contahiita).

- In base al regime contabile 2 — impresa in contabilita semplificata, 5 — impresa in regime sostitutivo, 7 — contribuenti
minimi, 21 — Professionista in contabilita Ordinaria, 22 — Professionista in contabilita Semplificato, 25 — Professionista in
regime sostitutivo e 32 — Agricoltura in contabilita Semplificata si ha attiva solo il caricamento dello Stato Patrimoniale e

Conto Economico;



Scelta caricamento \i Data inseriments ] Visualizzazione sezioni bilancio

-Selezionare | tpo di cancamento manuale

EUFD

C Europen
Visuzlzza | contl in bas

breviato

e alla riclassificazione del Bilanclo CEE in forma abbrevigta

i3] Bilanicio Eurt en Esteso

Visualizza i1 conti in base alla riciassificazione del Bilancio CEE in forma estesa

* Stato patrimoniale e Conto economico
Visualzza tutt i conti patrimoniali ed economid presenti nel pano dei conti della ditta.

Permetta di importare il biando d'apertura da fie .xbr prodotto da afri software (da utilzzare per i
soho deposito di biencio al regstro delle imprese @ non per chi effettua @ tenuta dela contabiit).

NB : Inserimento bilancio d'apertura per contabilita Professionista (regime contabile 21-22-25) :
8 nell’anno precedente rilevare in prima nota le fatture ancora non riscosse e non pagate;
8 se all'interno di esse sono presenti conti patrimoniali, al di fuori dei codici clienti/fornitori, in caricamento non
dovranno essere inseriti (es.conto "Rit.fis.su redd.lav.autonomo"”, il quale deve essere rilevato nella
registrazione della fattura);

8 effettuare il giroconto tra iva acquisti e iva vendite;

§ la differenza ottenuta dell'iva dovra essere inserita in bilancio di apertura per effettuare la chiusura del saldo
iva;

8 Il risultato di esercizio ottenuto da queste rilevazioni dovra essere girocontato utilizzando causale contabile
"ALO1 - Giroconto". Se il risultato € un utile, occorre inserire il conto 10020 in dare e un codice di COSTO in
avere (serve solamente ai fini di un corretto riporto dei saldi nell'anno successivo, quindi inserirne uno
qualsiasi), oppure viceversa;

§ inserire lo stato patrimoniale senza rilevare clienti/fornitori e conti patrimoniali gia rilevati nei punti precedenti;

GB - Visuslizzazione inserimento dati in modalith stata patrimoniale & conte economico

Per insenre un bilancio di apertura in contabilita Professiomsta procedere
nel seguente modo:

- nell'anno precedente rilevara in prima nota le fatture ancora non
riscosse e pagate;

- se all'interno di esse sono presentl cont patnimonial, al di fuor dei
codici dientiffornitari, in caricamento saldi di bilancio nen devranno essere
inseriti (es. conto “Rit.fis.su reff.lav.autonomo”, il guale deve essere
rilevata nella registrazione della fattura);

- affettuare il giroconto tra iva acquist & iva vendite;

- |a differenza ottenuta dell'iva dovra essere inserita in bilancio di
apertura per effettuare la chiusura del saldo iva;

- il nisultato di esercizio ottenuto da queste rilevazioni dovra essera
girocontato utilizzando causale contabile "ALO1 - Giroconta”. Se il
nisultato & un utile occorre insenre il conto 10020 in dare e un codice di
COSTO in avere (serve solamente ai fini di un corretto riporto dei saldi
nell'anno successivo, quindi iInserime uno qualsiasi), cppure viceversa;
- inserire lo stato patrimoniale senza rilevare clienti/fornitori & conti
patrimoniali gia rlevatl nel punti precedenti.

[ Men visualizzare pid questo messaggio per la ditta corrente

B) Con chiave di licenza software SOLA CONTABILITA’ :

- Per tutti i regimi contabili si ha la possibilita di visualizzare solo Stato Patrimoniale e Conto Economico;



Scelta caricamento I Diata inserimento i Visualizzazione sezioni bilancio

-Selezionare | tpo di cencamento manuale

|ﬁ ¥ EUFOprET A eviato

Visuzlzza | conti in base allz ncassificazione del Bilencio CEE in forme abbreviata

C Bilaricio Euri pen Esteso

Visuzlizza i conti in base alla riclassificazione del Bilancio CEE in forma estesa

* Stato patrimoniale e Conto economico
Visuzlizza tutt i conti patrimoniali ed economid presenti nel pano dei conti della ditta.

Parmette di importare il biando d*apertura da fie .xbr prodotto da afri software (da utilzzare per i
solo deposito di hikncio al regstro dele imprese @ non per chi effettua @ tenuta della contabiit).

C) Con chiave di licenza software SOLO BILANCIO CEE :

- Per regime 1 o 31, si ha la visualizzazione dei caricamenti in formato Bilancio CEE Abbreviato, il Bilancio CEE Esteso e lo
Stato Patrimoniale-Conto Economico;

T Data inserimento ] Visuslizzazione sezoni blanco

— Selezionare d tipo di cancamento manualke

" Bilancio Europeo Abbreviato
Visualizza i conti in base alla richssificazione del Biancio CEE in forma abbreviata

(" Bilancio Europeo Esteso
Visuglizza | contiin base allz richssificazione del Biancio CEE in forma estess

* Stato patrimoniale e Conto economico
Visualizza tuti i conti patrimoniali @d economici presenti nel pieno dei conti dels ditt.

[ Impertazione da xbrl
Permette di importare il biancio d'apertura da file .xbrl prodotto da altri software (da utilzzare per i
solo deposito di bilancio al registro delle imprese e non per chi effettua kb tenuta della contabiita).

Le date di registrazione verranno riportate in automatico dalla procedura .

D) IMPORTAZIONE DA XBRL : disponibile per regime contabile 1 o 31. Permette di importare i bilanci da un file Xbrl
prodotto da altri software (da utilizzare solo in cui non si effettua la tenuta della contabilita, ma il solo deposito del bilancio
al registro delle imprese).

Pemmette di impoertare i biancio d'apertura da file bl prodotto da alr software (da utilzzare per il
solo deposto di bilancio al registro delle imprese & non per chi effettua b tenuta dells contabilita).

Utilizzando questa tipologia di importazione, sara possibile visualizzare i saldi solo in visualizzazione STATO PATRIMONIALE e
CONTO ECONOMICO. Inoltre la registrazione di prima nota, viene eseguita in automatico dalla procedura in fase di
importazione del file.

Scegliendo il caricamento bilancio manuale e nella chiave di licenza & prevista anche la Contabilita, alla conferma
impostare :

- DATA DI REGISTRAZIONE :

a) ANNO CORRENTE : inserire la data dell’anno corrente con cui effettuare la registrazione in prima nota del bilancio
d’apertura. Il dato € obbligatorio per procedere con il caricamento;

b) ANNO PRECEDENTE : inserire la data per abilitare 'anno precedente. Se I'applicazione Contabilita non € abilitata,
oppure la ditta ha regime contabile 2 — impresa in contabilitd semplificata o 5 — impresa in regime sostitutivo, il
campo non sara disponibile.



== Opzioni di visualizzazione del bilancio d‘apertura [ X ]

Scelta caricamento ] Data inserimento ] Veuglazagione sezoni bilando

La gestione "Bilancio d'Apertura” permette lNinserimento del bilancio d'apertura alla data
richiesta dall'utente.

Impostare la data di registrazione dell'inserimento del bilancio d'apertura

Anna 20 B1/1z/z0
Anna 20 3171220

Situaziond possibil:
2 [ata inizio eserczio:  Inserendo i saldi alla data di nizio esercizio & possibile effettuare 2

[Es: 01/0L/AAAR) tenuta della contability dalla data di registrazions alla data di chiusura
ESErcizio.
@ Data intermedia: Inserendo i saldi ad una data intermedia non sara possibile effettuare
(Es: 20/D6/ Al registrazioni con date precedenti.

([ Es. inserimento saldi al 30/06/anno per cambio gesticnale in corso d'anno.
Le registrazioni non potranno essere effettuate con data precedente al
30708 anna. NE. 11 riporie dei dab nel dichiarative iva non sard complete , in
guanto mancans e registrazioni delle fatture del primo perioda)

@ Data fine esercizio: Inserendo i saldi alla data di fine eserazio non sara possibila
(Es: 31712/ AAAA) effettuare registrazioni con date precedenti.

{ Es. canicamente Bilancio di chiusura , senza tenuta della contabilita o per
redaziene bilancis CEE)

@
Conferma e ricanica

Chiudi

Le casistiche di inserimento date possono essere :

a) DATA INIZIO ESERCIZIO : inserendo i saldi alla data di inizio esercizio € possibile effettuare la tenuta della
contabilita dalla data di registrazione alla data di chiusura esercizio;

b) DATA INTERMEDIA : inserendo i saldi ad una data intermedia non sara possibile effettuare registrazioni con

date precedenti ( Es. inserimento saldi al 30/06/anno per cambio gestionale in corso d’anno. Le registrazioni non potranno

essere effettuate con data precedente al 30/06/anno. NB. Il riporto dei dati nel dichiarativo iva non sara completo , in quanto

mancano le registrazioni delle fatture del primo periodo);

c) DATA FINE ESERCIZIO : inserendo i saldi alla data di fine esercizio non sara possibile effettuare registrazioni
con date precedenti ( Es. caricamento Bilancio di chiusura , senza tenuta della contabilita o per redazione bilancio CEE);

- SEZIONI DI BILANCIO da visualizzare :

- STATO PATRIMONIALE
- CONTO ECONOMICO

== Opzioni di visualizzazione del bilancio d'apertura | x|

Seelta earicaments T Data imseriments T Visualizzazione sezioni bilancio

Selerionare quali sezioni di bilanao visualizzare:

. . In caso di caricamento "Bilancio europeo
¥ Stato pati le . R B
E gﬂnmpm;;:lla Esteso o Abbreviato™ le sezioni di bilancio
SO0 conmanioy sono obbligatorie.

@ Selezionando entrambe le caselle, la visualizzazione presenterd tutti i cont del piano dei
conti della ditta. Serve per ncaricare un qualsiasi bilancio con saldi patrimonizli ed economic.
La risultanza sara l'utile o la perdita di esercizio;

o Selezionando solo State Patnmoniale, la visualizzazione presenters solo i conti patrimonizli
attivi @ passivi. Queste & utile per lnsenmento di un bilancio di apertura dove & necessario
ricaricare una stuazione inimale di partenza. Inserendo 1| saldi patnmomiah di bilanco, l'utile o
la perdita verra calcolata in automatico dal programma ed inserita nei relativi conti 10790 -
Perdita d'esercizio riportata a nuove,/ 107 10 Ukl in attesa di destinazione;

¢ Selezionando solo Conto Economico, | conti patrimoniali saranno bloccati e non petranno
essera inseriti. E' disponibile nel caso di ditta in semplificata, per i quah zi fini del riporto nei
dichiarativi & opportuno insenre solo | saldi economic (versione disponibile per le imprese).
Inserendo i saldi economid di bilancio, l'utile o la perdita verra calcolata in automatico dal
programma ed insarita nai relativi conti 10790 - Perdita d'esercizio nportata a nuove/ 10710
Liili in attesa di destinazione;

NB : In qualungue tipologia di caricamento 'utile o la perdita d'esercizio NON
dowra essere rilevata in quanto calcolata in automatico da procedura.

k]
&
Cenferma & ricgrica

Chiudi

Nel caso di caricamento Bilancio CEE Esteso o Abbreviato le sezioni di bilancio sono obbligatorie

a) Selezionando entrambe le caselle, la visualizzazione presentera tutti i conti del piano dei conti della ditta. Serve per
ricaricare un qualsiasi bilancio con saldi patrimoniali ed economici. La risultanza sara I'utile o la perdita di esercizio;

b) Selezionando solo Stato Patrimoniale , la visualizzazione presentera solo i conti patrimoniali attivi e passivi. Questo &
utile per l'inserimento di un bilancio di apertura dove & necessario ricaricare una situazione iniziale di partenza.
Inserendo i saldi patrimoniali di bilancio, I'utile o la perdita verra calcolata in automatico dal programma ed inserita



nei relativi conti 10790 — Perdita d’esercizio riportata a nuovo/ 10710 Utili in attesa di destinazione;

c) Selezionando solo Conto Economico, i conti patrimoniali saranno bloccati e non potranno essere inseriti. E’
disponibile nel caso di ditta in semplificata , per i quali ai fini del riporto nei dichiarativi & opportuno inserire solo i
saldi economici (versione disponibile per le imprese). Inserendo i saldi economici di bilancio, I'utile o la perdita verra
calcolata in automatico dal programma ed inserita nei relativi conti 10790 — Perdita d’esercizio riportata a nuovo/
10710 Utili in attesa di destinazione;

NB : In qualunque tipologia di caricamento I'utile o la perdita di eserzicio NON dovra essere rilevata.

2) La RICERCA per ogni colonna presente, nella prima riga gialla posta sopra le colonne in base alla tipologia di visualizzazione

selezionata (codice CEE, PE, APCR, Conto Utente, ContoGB, Importo Dare e Avere dell’anno corrente / dell’anno precedente e
Differenze) ;

Inserimento saldi di bilancio

-

Raccorde CEE |PE | APCR| CoNte Conto GB - B - L —
| | Utents [ | Dare Avere | Dare Aver:

La ricerca effettuata pud essere cancellata tutta con il tasto “CANC” della tastiera, in parte con la funzione
—

“Backspace” . Inoltre , si pud continuare a scrivere riposizionandoci sopra alla cella; Nella griglia gli spostamenti

.

devono essere effettuati o con il mouse o con i tasti di direzioni, chiamate “freccette direzionali” ;

3) La GRIGLIA di caricamento & composta dalle seguenti colonne :

Descrizione Raccordo CEE : descrizione del conto CEE;
. PE : tipologia del conto se appartiene al Patrimoniale o al’lEconomico;
APRC : proprieta del conto se € Passivo o Attivo, oppure se € un Costo o Ricavo;
. Conto Utente * : campo giallo a disposizione dell’'utente per inserire il conto utilizzato nella vecchia procedura;
Conto GB : codice edescrizione del conto GB;
Dare Anno Corrente :saldi di bilancio in Dare per I'anno corrente;
. Avere Anno Corrente : saldi di bilancio in Avere per I'anno corrente;
. Dare Anno Precedente : saldi di bilancio in Dare per I'anno precedente;
Avere Anno Precedente : saldi di bilancio in Avere per I'anno precedente;
Diff : differenza tra I’'anno corrente e quello precedente;

o Se@roo0 o

NB: per lo stesso conto non possono essere compilate contemporaneamente nello stesso anno la colonna del Dare e
dell’Avere;

* CONTO UTENTE : campo facoltativo per inserire il codice di conto utilizzato nella vecchia procedura. Se occorre, deve
essere inserito per ogni ditta e per riportare gli stessi abbinamenti in altre ditte si dovra procedere in uno di questi 2
modi :

- all’abilitazione di una nuova ditta importare il piano dei conti della ditta in cui sono stati effettuati i vari raccordi (se il
piano dei conti € compatibile)

- copiare (Ctrl-C) la colonna del conto utente inserita e incollarla (Ctrl-V) in un foglio di excel. Nella nuova ditta creata
copiare i conti incollati nel foglio di excel con la stessa procedura usata precedentemente per copiare ed incollare i
dati.

Il caricamento della griglia sara differente in base alla tipologia di visualizzazione scelta. Con

o Bilancio Cee in forma abbreviata : viene evidenziato il bilancio in forma abbreviata previsto dall’art.2435 bis;

0 Bilancio Cee Esteso : viene visualizzato il bilancio in forma estesa, cosi come previsto dagli art.li 2423-ter — 2424
— 2424-bis — 2425 2425-bis ;

o0 Stato Patrimoniale e Conto Economico : viene visualizzato il piano dei conti proposto da GB a 5 livelli ( Classe,
Gruppo, Conto, Sottoconto 1°livello e Sottoconto 2° livello);

Con il doppio click sulla descrizione dei singoli raggruppamenti Cee si visualizza il dettaglio dei conti che sono collegati al
riepilogo.

Con il doppio click nei singoli conti si accede direttamente alla scheda mastro, nella quale vengono riepilogate le
movimentazioni dell’anno (funzione non disponibile in versione licenza software Bilancio CEE);

INSERIMENTO DI UN NUOVO CONTO : per inserire nuovi conti , I'utente dovra posizionarsi al livello superiore e cliccare nella
funzione + di colore rosso, posto a fianco della descrizione del conto Gb. S
A0100 01 ey ios 10000 Capit.sottoscr.non richiamate =) 000 0,00

Verra richiesto di inserire due o piu caratteri e la descrizione relativa.



E Inzenimento nuove conto Lﬁ

I primi 5 caratteri del nuovo conto inizieranno con 10000.
Inserire due o pil carattern ulterion.

10000 |

Descrizionse: E

Inserisci

Il nuovo conto prendera le stesse proprieta del conto padre da cui € stato inserito.

GB - Inserimento nuovo conto eseguito corettamente

E’ stato inserito un nuoveo conto 2llinterno del piano dei conti della ditta.

Tale conto avra le stesse propriet2 del conto padre con la possibilita di
modificarne aloune:
| 1 - gli agganci al bilancio CEE
| 2 - la percentuale di deducibilita fiscale
3 - la percentuale di deducibilitd ai fini Irap

| E" consigliato controllare le proprieta ai fini di un corretto utilizzo.

: [ mon visualizzare pil questo messaggio per la ditta corrente

Il software, all'inserimento del nuovo conto (sottoconto di 1° e 2° livello), richiede se si desidera accedere in automatico alla
gestione “PIANO DEI CONTI/CAUSALI per visualizzare o apportare modifiche alle proprieta collegate.

Gh et s

Per modificars le proprieth del nuevo cento & necessario posizionars
L nel quadro PLAMNO DEL COMTL selezionare il conto ed effettuare le

apposite modifiche.

Desidera accedere subito alla gestione di modifica del conto (verrd
chiusa l'inserimento dati da kilancio)?

Si Ma

Le proprieta da cambiare sono:

a) Descrizione : modificare, nel campo giallo, la descrizione del conto che si € inserito;

b) Detrazione Beni ammortizzabili limitata : indica che i beni sono a deduzione fiscale limitata; quando si
utilizzano i conti con questa proprieta nella gestione dei cespiti viene dato un messaggio di avviso;

c) Percentuale Deducibilita I1.DD : per inserire la percentuale desiderata cliccare nel tasto “MODIFICA” inserire
la percentuale e salvare;

d) Percentuale Deducibilita Irap : per inserire la percentuale desiderata cliccare nel tasto “MODIFICA” inserire
la percentuale e salvare;

e) Note : digitare nell’apposito campo giallo le note relative al conto selezionato ove presenti;

f) Codice CEE : dal pulsante “Abbina Conti” si apre la maschera con i conti CEE Dare e CEE Avere , dalla quale &
possibile modificare il conto CEE da collegare;

Questa modifica non sara disponibile per gli utenti con chiave di licenza Bilancio CEE, i quali dovranno inserire i nuovi
conti posizionandosi nel raggruppamento CEE corretto;

c

4) Inserimento Clienti : Cliccando il bottone w, si apre la maschera “Selezione clienti della ditta corrente”. Nella parte

di sinistra vengono elencati i nominativi dell’Anagrafe comune e in quella di destra i clienti della ditta. Da questa maschera, con
doppio click nel nominativo dell’Anagrafe comune lo si abbina in quella della ditta. Se un cliente non & presente in Anagrafe
comune, inserirlo dal pulsante “Gestione Clienti/Fornitori”. Per eliminare un cliente abbinato erroneamente alla ditta cliccare
sopra la X nella colonna elimina. Tutto cido non e disponibile per chi ha solamente la chiave di licenza del Bilancio CEE;



&)

6)

7

8)

9)

Celezione CLIENTI dells ditta corrente - ]
| [2 Guida on-line lm
{ Gastione ClentiFornitor

| Anagrafica comune| nti della
| | (M

) Codice 2 Dlescaizicns Elrrina | ~
Cedice Marre Codice fiscae Faitia lva 40CORR Cainispaitivi
J A0TOTCUGHE Talak cherk R
Biachi M ENCMAATIRNS8 2P
IMTED Cancaleis 5., SM3BE2
F

Inserimento Fornitori : Cliccando il bottone M=emsafemitan| - i anre la maschera “Selezione fornitori della ditta corrente”. Nella

parte di sinistra vengono elencati i nominativi dell’lAnagrafe comune e in quella di destra i fornitori della ditta. Da questa
maschera, con doppio click nel nominativo dell’Anagrafe comune lo si abbina in quella della ditta. Se un fornitore non & presente
in Anagrafe comune, inserirlo dal pulsante “Gestione Clienti/Fornitori”. Per eliminare un fornitore abbinato erroneamente alla ditta
cliccare sopra la X nella colonna elimina. Tutto cid non & disponibile per chi ha solamente la chiave di licenza del Bilancio CEE;

Selezione FORNITOR della ditta corente El
2 Guida an-line
Gastione ChenbForniton
agrafica comun Forn della ditta
14
L Codica Dlascsizicens Elriha =
Cadee Meme Codice hzesle Paitta lva | ATOTFORNGE T ot sl fainited
| EHIE Biachi Marn |BHCMRATORT9&TIZP
TS0 Cancalaia 5.2, SHM 3652
]
F
Pulisd saldi

permette la cancellazione di tutti i saldi presenti nella griglia di caricamento in base alla selezione degli anni. E’
possibile eliminare due anni contemporaneamente ponendo entrambi i check , altrimenti selezionare solo I'anno da cancellare.
Confermando, se sono presenti le registrazioni di prima nota verranno eliminate;

Si ricorda che aliminando tali dati verranno efminate,ove
present, anche le rspettive registrazion di prima nota.
Selezonare lanno o gl anni per i quzk si desiders cancelzre

i dati
[ Anng comrente
[ Anno precedente

Cenfarma e puled

L Vil ol : 'utility é attiva solo in presenza di un caricamento di un bilancio CEE Esteso o bilancio CEE Abbreviato. Il

check su questa opzione, permette la visualizzazione dei dettagli dei conti collegati all’interno dei vari raggruppamenti CEE e il
loro caricamento. Togliendo il check si ottiene il bilancio redatto secondo i criteri dettati dall’art. 2423 e lo schema previsto dagli
artt. 2424 (Stato Patrimoniale) e 2425 (Conto Economico) del Codice Civile;

STATO PATRIMONIALE ATTIVO
A) CREDITI VERSO S0CI C/VERSAMENTI DOVUTI 0,00 0,00 0,00
A0000 0L B A 42200 SocifAz.capit.cottosc.non ric. + a,00 0,00 0,00
A0000 02 B A 42210 Sociféz.cap.rich.e non versato 4 @,00 0,00 0,00
40000 02 P a 42220 SocifAzionisti morosi + 0,00 0,00 0,00

Nedicontia 5 0 + cifre

: Il check su questa opzione, permette di visualizzare il dettaglio dei conti con 5 o piu cifre. | conti a 5
0 6 cifre sono quelli proposti da Gbsoftware, i conti a 7 o piu cifre sono quelli creati dall’'utente;

Raccordo CEE |PE | aPcr| Sonto Conto GB =5 2t =
Utente Dare Avere Darea Avern
|AQLOG 01 e B 10000 Capit.sottoscr.non richiamato @00 0,00 0,00
|ADLO0D 01 P P 10010 Cap.sottoscrnch.e non vers, 0,00 0,00 0,00
|A0100 D1 P P 10020 _Cupi:_alu Eocialc;'Patf.netto 0,00 0,00 0,00
A0100 01 E_ P 10021 Capitale versate soco.... Q.00 0,00 0,00
:.L\l: 100 02 S 10027 Cap.zoc.azioni privilegiate 0,00 0,00 0,00
|ADLOO 03 B F 10023 Cap.soc.azioni di risparmio @00 0,00 0,00
|ADLOD 04 BRSSP lo02s Capitale sgoiale quate 000 _boo 0,00

Carica anno preced. _ N N _ _
: Il check su questa opzione, se abilitata la contabilita dell’anno precedente, permette anche il caricamento

dei conti dell’lanno medesimo. Questa utility consente di inserire nella stessa maschera, contemporaneamente, i bilanci di 2 anni,
dell’anno corrente in cui siamo posizionati e dall’anno precedente;



Vedi conti con saldi <> 0
10) : Il check su questa opzione, permette il caricamento dei conti con saldo diverso da zero. E’ utile, in
caso di errori di caricamento dei dati , per controllare i valori inseriti. Questa visualizzazione € possibile stamparla dalla funzione
“STAMPA”;

Conto 20
Raccordo CEE |PE | APCR Utente Conto GB . E [ PR
B0202 01 B A 21110 Impianti tacnici generici + 4.129,04 0,00
B0202 91 PA 21181 Fondo smmite imptecn.genenic + 0,00 2.683,02
B02034A01 F A 21200 Attrezzature waria @ minuta + 135.075,35 0,00
BO203451 P A 21280 Fendi amm/attr.varia & min. + 0,00 126.365,56
B0204C02 P A 21300 Autoweicoli da trazporto + 33.431,48 0,00
B0202802 F A 21320 Macch.uff.elettr.ed eletiron, + 19,634, 24 0,00
BOZ04802 F A ‘2132001  Misuratore Fiscale - 1.325,00 0,00
B0204801 F A 21322 Maobili & macchine crdin.d’uff, 3 9,917,580 0,00
BOZ204F P A 21360 Beni strum.inf, £ 516,46 + 15.362,97 0,00
BO204C91 F A 21330 Fondi amm/to autov.da trasp. + 0,00 21.955,76
BO204891 PooA 21383 Fondo amm/te macc.uff.el.elet.  + ] 15.845,73
B0204891 F A 21335 Fondo amm/to mob.e mac.or.uff. + 0,00 8.939,84
BO204M P A 21288 Fondo amm/te bem strinfunm.  + 0,00 15.054,80
B0301001 P A 22230 Part.non azion.in altre soc. + 103,30 0,00
Bo3020204 P A 22611 Crepos.cauzionali ENEL ¥ 220,54 0,00
B03020204 F A ‘22617 Depositi cauzion.Telecom ¥ 1,79 0,00

=

11) StempsBlande| @ Selezionando il pulsante “Stampa Bilancio”, il bilancio pud essere stampato nelle seguenti modalita:
a — su stampante laser (con possibilita di selezionare la stampante tra quelle disponibili)
b — su pdf ( mediante la preventiva scelta della stampante virtuale abilitata alla produzione del file in formato .pdf)

¢ — su Excel mediante la scelta della opzione “Esporta su XIs”.

1%] Esporta su XLS -

File: || I

1 - Per produrre il file in Excel, occorrera selezionare I'apposito pulsante disponibile nella riga, e scegliere liberamente il
percorso dove si vuole salvarlo;

2 — selezionare il pulsante “Stampa” ;

3 — Il file sara disponibile nel percorso scelto e utilizzabile tramite il programma Excel.

d — in Txt (formato testo) mediante la scelta della opzione “Esporta in Txt".

E..E ESEE[t’a 1] 'HE T - oo

File: Jl . |

1 - Per produrre il file in Txt, occorrera selezionare I'apposito pulsante disponibile nella riga, e scegliere liberamente il percorso
dove si vuole salvarlo;

2 — selezionare il pulsante “Stampa” ;

3 — Il file sara disponibile nel percorso scelto e utilizzabile dall’'utente in formato testo.

12) Totali Saldi Anno Corrente o Precedente : Attivita e Passivita = Differenza
Costi e Ricavi = Utile/Perdita
20 [attwts: 1980.124,16 |passa: 203496073 | UTUPER 5483657 | Coste  1025.250.02 [ Rcawe 97042335 | UTIPER  -54.836,57 |
20 |Atwik: 19267262 |Passwith: 194407074 | UTUPER  -17.098,12 | Cost:  1018.82000 |Riav 100172288 | UTUPER  -17.098,12 |

La risultanza ottenuta dovra essere la stessa, altrimenti sara presente uno sbilancio e questo non permetterd di generare la
registrazione di prima nota.

La procedura comunica tramite messaggio di , posto sotto i totali, se il caricamento € corretto, oppure tramite
colore rosso se presenta lo Sbilancio.



20 | AtnES: 1.880.124,16 | pasenra: 3.-:-34.950.?3]UWPER -54.836,57 | Costi  1.025.259,92 | Ricavi:  970.423,35 | UTIPER -54.836,57
20 | AttveE:  1.926.972,62 | Passivica: 1.9-1--1.0?0.?-1]L!TUPEH 17.098,12 | Costi:  1.018.821,00 | Ricav  1.001.722,88 | UTIPER -17.008,12

o
= Wai ala prima nota
Produsi prima nota | del'anno corrente

Bilancio corretto. E'possibile inviare i dati alla prima nota.

13) Produci prima nota | : Dopo aver inserito i bilanci d'apertura , se non sono presenti sbilanci, & possibile inviare direttamente i dati

alla prima nota tramite il pulsante “PRODUCI PRIMA NOTA” modificando eventualmente le date di registrazione impostate all'inizio
del caricamento.

Data di registrazione per i biancio di apartura:
Anno corrente | 01/01/20
Anno pracedente @

[#] Genera prima nota anche per lanno precadents

0

GEnera prima nota

MB; Dopo aver generato |a regitrazione di prima nota, se
occorre apportare modifiche allfinserimeanto dei saldi, sara
posshie effettuarle solemente da tale procedurs.
Modfficande quanto dovute, si dovrd generare i prima
nota sovrascrivendo in automatico la registrazione creata
n precedenza.

Inoltre se sono presenti i dati dell'anno precedente, & possibile inviare entrambe le registrazioni in automatico inserendo il check su
“Genera prima nota anche per I'anno precedente”.

Prodotte le registrazioni in entrambi gli anni, in quello precedente, non sara possibile effettuare nessun altra tipologia di registrazione
di prima nota da input. La maschera della prima nota sara resa bloccata, si potra solamente visualizzare la prima nota prodotta,
procedendo con le freccette di ricerca poste in altro a destra della form.

p 2 Guida ‘:'"'““"'.’-I 454030 - Manutenzione 2 nparazicne di motococh & odometor comprasi | pneumatici.. | RegCont: 1 Impresa in contabiis ordinana..
Ezd

Impassibile modificare le registrazioni nell'anno selezionato. < |" Wisualzz +| B »l
Selezone data/cusale contable

Data registraz. Causale:  Numero e data documenta:
[ b2foyjz0

Inoltre, vengono riportati per informazione, sotto il pulsante produci prima nota, i dati dell’'utente che ha effettuato I'invio, il giorno e
I'ora.

NB : Con Importazione da XBRL , la registrazione di prima nota, viene eseguita in automatico dal programma.

del'anno corrente |

14) Visualizza la prima nota creata dell’anno corrente. Se occorre vedere quella delllanno precedente,
posizionarsi nell’anno di riferimento del bilancio inserito. Dalla prima nota & possibile solo cancellare la registrazione effettuata (Non
disponibile per chiave licenza bilancio Cee);



434030 - Manutenzione e riparazione di motocich e ciclomator comprasi | pnaumatici.. | RegCont: 1 Impresa in contabitd ordinaria..

La registrazione non pud essere modificata. Stampa I'“ 4 I‘ Visualzz = | B HI

- State dela registrazione n. 20 -01/1

=

-Gelazione data/causale contabile
Data registraz.  Causale: Mumers e data documenta:

| 31z ” 01 '-Pl | | Cespit Rateifrsc. 0D [0 | Stato dele stampe:

T e — - | Percoient Leasng tturg e} Lﬂhﬁﬂﬂilﬂll’lf‘iﬁ HO

[Apertura biancio | Scadenzaro | NO |Regstriha |NO

Dacumenti collegati F24 Giornake HO

| Conto [ Descrizione conto |D A Importo NRif. | A | €O | Descriziona | R&R Canc| _:J

1 10200 Riserva legale A 2.249,75 00 |Riporto saldo X J
2 10600 Riserva straordinaria A 160.272,40 00 | Riporto saldo X
3 5010001 libreto o £.395,28 00 | Riporto saldo X
4 3010002 etruria [ 677,43 00 |Riporto saldo X
5 1060001 strard A 7.688,90 00 | Riporto saldo X
& 3010003 carim A 34.569,08 00 |Riporto saldo X
7 4501001 rag [ 57.63 00 |Riporto saldo K
B 43501002 COm D 32,01 00  Riporto saldo X
& 6042001 acq.software [ 155,00 00 |Riporto saldo X
10 10020 Capitale sociale/Patr.netto A 34.343,71 00 |Riporto saldo X
11 12000 Fondo T.F.R. A 12.612,18 00 | Riporto saldo X
12 14001 Drebiti mutwi ipotecan Of12m A 190.777,95 00 |Riporto saldo X
13 14110 Soci-prastiti infruttiferi A 196.367,96 00 |Riporto saldo x
14 21110 Impianti tecnici genarici [ 4.129,04 00 Riporto saldo X
15 21181 Fondo ammyta imp.tecn.genaric A 2.683,92 00 |Riporto saldo X
16 21200 Attrezzature varia @ minuta [ 135.075,83 00 |Riporto saldo 3

17 21280 Fondi amm/attr.varia e min. A 126.365,56 00__ Riporto saldo X hd

Totale Dare: 3.005.384,08|  Totale Avere: B.005.224,08 Saldo registraziona: 0,00

Tasti funzione: Fi: Help F2: anagrafica del campo selesionato F3: tabela F4: scheda contabile del conto selezionato  F35: gestions defle partite del conto seledonato F6: Reteifisconti Esc: salva o chiudi |

Elimina prima |
15) nota |- Cancella la prima nota creata nell’anno corrente. Per eliminare quella dell’anno precedente, posizionarsi
nell’anno di riferimento del bilancio inserito. (Non disponibile per chiave licenza bilancio Cee);

NB : La MODIFICA dei SALDI INSERITI, PUO’ ESSERE SOLAMENTE ESEGUITA RIENTRANDO IN BILANCIO D'APERTURA,
MODIFICANDO QUANTO DOVUTO E RIPRODUCENDO LA REGISTRAZIONE DI PRIMA NOTA. La registrazione precedente verra
sovrascritta.
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